Guatemala, 30 de septiembre 2019 ey
informe No. 02-2019

Licenciado ;
GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Vicemiqist"o de Cultura

/ Su Despacho

Estimado T’lceminiistro: ;

De la rhanera méas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato
Admlmstratlvo por Servicios Técnicos Ndmero. 6571-2019, aprobado mediante
el Acuerdo Mlmstenal Namero. 665-2019, correspondiente al mes de septiembre

/ del preﬁente afo, para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura
Numero‘ 000019 Sene A

Actnwda‘ldes Reahzadas

a) Apoyar en eI analisis de los documentos de respaldo y verificar la correcta
aphcac;on de los codigos presupuestarios a nivel de grupo y renglén
presupuestano
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b) Apoyar en Ia elaboracion del Anteproyecto Presupuestario de la Marimba

Femenina de Concierto;
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c) Brinhar apoyo en llevar registro de las operaciones contables del presupuesto

de la Marimba Femenina de Concierto;

d) Apoyar en la elaboracion, conformacion y fiquidacién de todos los expedientes
relac:o ados con el funcionamiento de ia Marimba Femenina de Concierto;

e) Brin‘pa‘r apqu en gestionar todos los asuntos relacionados a la adquisicion de
insuhos, equipos, materiales, instrumentos musicales y otros, asi como los
viétifcos y el presupuesto correspondiente, segln instrucciones superiores;
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) Apoyaﬁ en velar por la aplicacién de las leyes y nomas relativas a la
. wy . B . . R
Administracién de Recursos Financieros de la Marimba Femenina de Concierto;

g) Brindar apoyo en la preparacion de informes, reportes y documentos
refacionados con las funciones a su cargo;

h) Ofras ecﬁvida&es aﬁnes a su contrato.




Resultados Obtenidds

a) Se apoybenla eilaborécién de programa de actividades del mes de septiembre para
los tramoyas de la Marimba Femenina de Concierto.

b) Se apoyé en la elaboracién de requisicién financiero del trasporte de Instrumentos de
la Marimba Femenina de Concierto que se dirigié al Palacio de los Capitanes.

c) Se apoyd en el traslado de requisicion financiero por compra de servicio de teléfono e
internet de la Marimba Femenina de Concierto en el mes de septiembre.

d) Se apoyo en la elaboracion de requisicion Financiero del trasporte de Instrumentos de
la Marimba Femenina de Concierto que se dirigié al Teatro de Camaras Hugo Carrillo.
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Gerson Anionio Morales Esquivel Vo. Bo.




